Obec Jablonovce
Jablonovce ¢.73, 935 06 Jablonovce

Vyberové konanie na poziciu uctovnik/samostatny odborny
referent

Obec Jabloniovce s sulade s ustanovenim § 6 ods. 1 zdkona €. 552/2003 Z. z. o vykone prace
vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov vyhlasuje vyberové konanie na obsadenie
pracovného miesta na Obecnom tUrade v Jablofiovciach na pracovnll poziciu
uctovnik/samostatny odborny referent.

Pocet vo’'nych pracovnych miest: 1

Charakteristika pracovného miesta:

- vedie koreSpondenciu podl'a prikazu nadriadeného

- vykondva prace vyplyvajuce zo zadkona o slobodnom pristupe k informaciam

- vedie evidenciu obyvatel'stva, vykonava zmeny v ohlasovani pobytu

- vedie evidenciu domov v obci, pridel'ovanie a ruSenie supisnych ¢isel nehnutel'nosti

- osvedcuje listiny a podpisy

- vypliia roéné tatistické vykazy

- vedie pokladiiu

- spracovava doklady civilnej ochrany a obrany Statu na rovni obce

- spracovava agendu tykajicu sa ochrany zivotné¢ho prostredia

- spracovava agendu stavebné€ho uradu na urovni obce

- vedie agendu dane z nehnutel'nosti

- vedie agendu hrobovych miest

- zodpovedd za obsah a bezchybnost udajov osobne vkladanych do udajov zékladne
pocitaca a za ochranu informacii v informaénych systémoch podla zékona ¢. 18/2018
Z.z. o0 ochrane osobnych tdajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

- pripravuje a zicCastiuje sa slavnostnych podujati v obci

- Nahréava a vykondva vSetky zmeny IS:
REGOB - register obyvatel'ov
RA —register adries

- vedenie agendu uctovnictva

- vedie personalistiku a mzdovl agendu

Rozsah pracovného uvizku
- plny alebo ¢iastocny tvdzok, pracovny pomer na dobu neur¢itu

Kvalifika¢né predpoklady
- uplné stredné odborné vzdelanie

Kritéria a poziadavky:
e znalost’ zdkona €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
e znalost’ zdkona €. 253/1998 o hlaseni pobytu obanov SR a registri obyvatel'ov
e znalost' zakona ¢. 599/2001 o osvedCovani listin a podpisov na listinach okresnymi
uradmi a obcami
e znalost’ zdkona €. 50/1976 stavebny zakon

e znalost’ zdkona ¢. 131/2010 o pohrebnictve
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Obec Jablonovce
Jablonovce ¢.73, 935 06 Jablonovce

znalost’ zakona €. 543/2002 o ochrane prirody a krajiny

znalost’ zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace

znalost’ zdkona €. 431/20002 Z.z. o G¢tovnictve

znalost’ zakona ¢. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene

a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e znalost’ zdkona ¢. 582/2004 Z.z. o miestnych daniach a miestnom poplatku za komunélne
odpady a drobné stavebné odpady v zneni neskorSich predpisov

e znalost’ zékona €. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

e pocitatoveé znalosti MS Office

Prax v odbore je vyhodou

Zoznam pozadovanych dokladov

1. ziadost’ o zaradenie do vyberového konania

2. profesijny Strukturovany zivotopis

3. tradne overend kopia dokladu o najvy$Som vzdelani

4. pisomny sthlas uchadzafa so spracovanim osobnych udajov pre potreby vyberového
konania podla zak. 18/2018 Z.z. O ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov

5. cestné vyhlasenie o bezihonnosti

6. vypis z registra trestov — original nie star$i ako 3 mesiace — dolozi uchadzac pri prijati.

Mzdové ohodnotenie:
Na zaklade zakona ¢. 553/2003 Z.z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Détum a miesto podania Ziadosti o zaradenie do vyberového konania:
Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do vyberového konania
postou alebo osobne na Obec Jablonovce, 935 06 Jabloniovce €. 73, najneskor do 18.5.2023

Oznacenie na obalku ,,Vyberové konanie*“ — ii¢tovnik/samostatny odborny referent
Uchadza¢ o pracovnl poziciu samostatny odborny referent po splneni podmienok podania
ziadosti a odovzdani povinnych dokladov k nej bude pozvany na osobny pohovor.

Predpokladany nastup: 1.6.2023
Obec si vyhradzuje pravo v pripade nesplnenia poziadaviek — nevybrat si Ziadneho

z uchadzacov.
Kontakt: 0905 269 518, mail: obecjablonovce@gmail.com, urad@obecjablonovce.sk

Jaroslav Bielik

starosta obce Jablonovce
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